
COSTING
MANUAL



LOGIN TO POWERSOFT365

• Log in to Powersoft365 using your User Name and Password (https://acc.powersoft365.com/login.aspx).

• Συνδεθείτε στο λογαριασμό σας Powersoft365 χρησιμοποιώντας το User Name και Password σας 
(https://acc.powersoft365.com/login.aspx).
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STOCK CONTROL 

• From the Home Page select Stock Control.

• Από την αρχική σελίδα επιλέξτε Stock Control. 3



STEP 1 - COSTING

• Select Costing from Stock Control.

• Επιλέξτε Costing από Stock Control. 4



STEP 2 – NEW COSTING

• Select New.

• Επιλέξτε New. 5



STEP 3 – COSTING DETAILS

• Complete the required
fields (Clearing Agent,
Store, Date, Reference
Number, Amounts)
and press Save.

• Συμπληρώστε τα
απαραίτητα πεδία
(Clearing Agent, Store, 
Date, Reference 
Number, Amounts) και 
πατήστε Save.
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Note: 
Net Value of Invoice can be written on 
DELIVERY ORDER/FREIGHTBLFEES/STORAGES..
or in a combination based on your invoice.
CUSTOMSVAT: In this field use the total Vat of
Clearing Invoice.



STEP 4 – COSTING

• Costing has been partially 
saved. A transaction number 
is given for filing purposes. 
Press OK to proceed.

• To Costing έχει αποθηκευθεί. 
Σας έχει δωθεί αριθμός 
συναλλαγής για filing 
purposes. Επιλέξτε ΟΚ για να 
προχωρήσετε.
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STEP 5 – ADD INVOICE(S) FOR COSTING

• Select Add Invoice to 
select the invoice(s) for 
current costing.

• Επιλέξτε Add Invoice 
για να επιλέξετε το 
τιμολόγιο/τιμολόγια 
για αυτό το costing.
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STEP 6 – ADD INVOICES FOR COSTING

• From the Invoices list, select 
the invoice(s) for the costing 
by ticking it. Once selection is 
completed, press Select.

• Από τη λίστα τιμολογίων, 
επιλέξτε τo 
τιμολόγιo/τιμολόγια για το  
costing. Αφού τα επιλέξετε, 
πατήστε Select.
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STEP 7 – OTHER CHARGES

• Bank and other charges can be 
recorded once the invoice(s) 
is/are selected. Write the 
percentage or amount, select 
the Value date and bank 
account. Select Save.

• Τραπεζικά και άλλα έξοδα 
μπορούν να καταχωρηθούν σε 
αυτό το σημείο αφού γίνει η 
επιλογή τιμολογίου/τιμολογίων.
Γράψτε το ποσοστό ή ποσό για 
το έξοδο και επιλέξτε 
ημερομηνία και τον τραπεζικό 
λογαριασμό για την πληρωμή 
του εξόδου. Επιλέξτε Save.
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STEP 8 – COSTING
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• Costing has partially saved. 
The transaction number 
(same as before) is given for 
filing purposes. Press OK.

• To Costing έχει αποθηκευθεί. 
Σας έχει δωθεί αριθμός 
συναλλαγής (ίδιος με 
προηγουμένως) για filing 
purposes. Επιλέξτε ΟΚ.



STEP 9 – COSTING

• Based on Costing
created, an additional
cost is added to each 
item of the purchase 
invoice. Report shows 
all the details.

• Επιπρόσθετο κόστος
έχει προστεθεί σε 
κάθε προϊόν του 
τιμολογίου αγοράς. Το 
Report εμφανίζει όλα 
τα στοιχεία. 
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Report can be printed or exported on required format.
To report μπορεί να τυπωθεί ή να γίνει export στο format που χρειάζεστε.


